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Establecer conexidén a una de las redes inalambricas disponibles en la Universidad, ingresar

desde el navegador al sitio http://app.pucesa.edu.ec:9191/user

En Internet Explorer, mostrara un aviso del certificado de seguridad, dar clic en Vaya a este sitio

web

Existe un problema con el certificado de seguridad de este sitio web.

El certificado de seguridad de este sitic web no fue emitido por una entidad de certificacion de confianza.
Este sitio web presentd un certificado de seguridad emitido para una direccion de sitio web diferente.

Los problemas con los certificados de seguridad pueden indicar un intento de engafiarle o de interceptar
cualquier dato enviade al servidor.

Le recomendamos que cierre esta pagina web y no vaya a este sitio web.

L] Haga clic aqui para cerrar esta pagina web.

| [} Vaya a este sitio web (no recomendado). I

& Mas informacion

En Google Chrome, dar clic en Continuar de Todos Modos

A

comunicacionges.

Eﬁlnntinuar de todos modoﬂ[ Volver a seguridad

b IMas informacisn

Departamento de Informética

El certificado de seguridad del sitio no es de confianza.

Has intentado acceder a 192.168.1.250, pero el servidor ha presentado un certificado emitido por una entidad
que el sistema operativo del ordenadar no tiene registrada como entidad de confianza. Este problema se
puede deber a que el servidor haya generado sus propias credenciales de seguridad (en las que Chrome no
puede confiar para confirmar la autenticidad del sitio) o a que alguien esté intentando interceptar tus

Mo deberias continuar, sobre tode si no has recibido nunca esta advertencia para este sitio.
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En Firefox, Expandir Entiendo los Riesgos, clic en Afiadir Excepcion

i

Esta conexidn no estd verificada

Ha padicls o Finedon que 1 conecte de forma segurs o 102168 150010, perc oo e pusde
confrmar que la £omexién 10 segera
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Clic en Confirmar Excepcion de seguridad
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4 Gussds £t frefitn & mind perasste

At aoapin 4 g i
st & puito de sRerss coma wlentihoa Fatd oo esle Wb,
i I; Lors o, teredan y oroes sitios pibic os legitimos no be pediin hacer evlo,
Seraded
Dingscién: T I LT e i | Otsiener cenducata |
Estado del cetifaads !
Esie sabsty: rvlerolin efhesblie arie & 6 frasmd oo sl oimaddn no vilbes. .'fﬂ"'
Sithn Enrdnes
i
El cerdicado pertenee & s S0 dederenbe, by Gt pOSs shi i Und SUPMALSINN S
idenradad.
Identidad desoonocida

E. - "'-“j‘:"""-,

Departamento de Informética

- 7 HiD
I:I!lHFqEﬁ'I-ilT":

m'll'anl:! L
IJEF-’-F:7§;-1ENTD DE TECNOLOGIA DE _y.%umu
[SEII?;E'ESGEEIZI ot 134; I:EBEI_}SBHEIIEEJII

A, Menuelta SEenz

Arbatn - Eousder



PUCE

Ambato

Manual PaperCut

Cédigo: PUCESA_TI_101

Fecha Elaboracién: 09/10/2013

Fecha Aprobacién: 10/09/2013

Fecha Modificacién: 03/04/2017

Revision: 03

Elaborado por: Ing. Eduardo Remache

Revisado por: Ing. Gabriel Altamirano

Aprobado por: Ing. Gabriel Altamirano

Se presentara la ventana para ingresar

el usuario y contrasefia.

Escribir Usuario y Contraseiia

Usemame |

Password |

Language |Spani5h

NOTA: El usuario y Contrasefia es el
| utilizado para ingresar al equipo de

| computo (Cubiculos).

En caso de no conocer su usuario y

contrasefia, acercarse al Departamento

de Informatica.

Una vez validado el usuario y contrasena se mostrara la ventana principal del sistema cliente,

dentro de ésta considerar las siguientes secciones principales:

RESUMEN

La ventana de resumen de la actividad de impresion se muestra primero por defecto, en donde

se puede observar datos como:

- Saldo de Impresion.
- Trabajos Impresos.
- Hojas Impresas

- Historia del saldo.
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PaperCut’

Tarifas
Historial de Transacciones
Trabajos de Impresion Recientes

Trabajos Pendientes de
Liberacion

Impresion Web
PUCESA
Moodle

Desconectarse

Resumen

Nombre usuario
Saldo 11,00
Total trabajos impresos 0

Total de paginas o

Actividad

Historia de saldo para eremache

Saldo

500

250

000

21 oct 28 oct

HISTORIAL DE TRANSACCIONES

Se detalla todos los trabajos impresos como se muestra en la imagen.

4 nov 11 nov

Resumen

Historial de Transacciones

Tarifas ‘ @, Mostrar Filtro (filtro activo: gliminar)

]

Historial de Transacciones
Trabajos de Impresion Recientes

Trabajos Pendientes de
Liberacion

Impresion Web
PUCESA
Moodle

Desconectarse

Departamento de Informética

Eecha Transaccion v

Tramitado por Cantidad Saldo después de

Exportar/lmprimir £ [&

Comentario

Tipo de transaccién
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Departamento de Informética

TRABAJOS DE IMPRESION RECIENTES.
Dentro de éste médulo podemos obtener reportes detallados de los trabajos impresos
en un determinado periodo y poderlos exportar, asi como conocer los errores de

impresion en caso de tenerlos

Trabajos de Impresion Recientes

@, Mostrar Filtro (filro activo: eliminar) =

Fecha de Uso ¥ Cargadoa Impresora Paginas Costo Nombre de Documento Atributos. Estado

LETTER {ANSI_A)
A dos caras: No
Escala de gris: Si @ Densosdo
09-0c-2013 8:28:19 asldaz fileamb0 1\ MPELOQUE1 20 0,80 index pof 56843 kB
152 1883 6 ) Mo cargade
FostSoript
Imgresidn Web

LETTER {ANSI_&)
A dos caras: No
Escals de giis: Si
07-0ct-2013 16:42:26  asldaz fileamb0 1\ MPELOQUET 1 0,04 prueka. pdf 27T kB ‘5a Impreso
15218836
PostSeript
Imprasién Web

Impresion Denegada.- Se puede visualizar en la columna Estado, donde se puede
observar el motivo por el cual la impresion fue denegada.

Reporte de Impresion.- Cuando se ingresa al mddulo, se observa listados los trabajos
impresos de los cuales se detalla: las paginas del trabajo como el nombre del documento
enviado.

En caso de querer obtener un detalle de impresiones dentro de un periodo, debemos

dar clic en Mostrar Filtro

PaperCut’

Trabajos de Impresién Recientes

Resumen

Tarifas _
| @, Mostrar Filtro (fitro activo: eliminar) ‘

Historial de Transacciones

Fecha de Uso v Cargado a Impresora Paginas Costo Nombre de Documento Afributos. Estado
Trabajos Pendientes de
Liberacién Exportarlimprimir ) @
Impresién Web
PUCESA
Moodle
Desconectarse
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Seguido se expande las opciones de filtrado

PaperCut’

Trabajos de Impresidn Recientes

Resumen
Tarifas
) @, Ocultar Filtro -
Historial de Transacciones Entre fechas:[31 oct 2015 T hasta m
Servidor| [ << Joctubre v |[2015 v |[ >> ||| << || noviembre v |[2017 v |[ >>
Trabajos Pendientes de Impresora
Liberacién lun mar mié jue vie sab dom lun mar mié jue vie sab dom
Grupo de Impresora: o s 2 PR —
Impresion Web Tipo de cuenta asignada -
5 6 7 8 9 10 11 6 7 & 9 10 11 12
PUCESA Nombre de Documento | =~~~ 7 7T T T e
R 12 13 14 15 16 17 18 13:14 115 16 17 18 19
Moodle Paginas entre: L
19 20 21 22 23 24 25 20 21 22 23 24 25 26
D 1 CEMl s 3 m w w0[a]
esconectarse 27 28 28 30
A dos caras:
Escala de gris:
= 2 14 noviembre, 2017 | Clear | 14 noviembre, 2017 || Clear |
Tamario dePagina
Estado:| (Cualquier estado del papel) ¥ || (Cualquier estado cancelado) v || (Cualquier estado reembolsado) v
Denegado: v
Razon: v
Facturado: v
Comentarios:
Impresicn Web v
Firma

Seleccionamos el intervalo de fechas a consultar, el resto de pardmetros los dejamos
por defecto, finalmente damos clic en Aplicar Filtro
Seguidamente se mostrar solo la informacién en el periodo seleccionado, el mismo que

se podrd revisar.

w « 123456 » »

Fecha de Uso & Cargado a Impresora Péa inas Costo Nombre de Documento Atributos. Estado

344 53
02-ene2014 11:42:30 fileambOTIMPDOCENTESMTO 2 0,04 CALAENDARIO ACADEMICO 2014.PDF DIFAY S Impreso
QPDL

57148 )
0,12 Micosoft Word - .. CONTABILIDAD II-ICA DIFA4 5 Impreso
ePDL

03-ene-2014 11:13:34 fileamb0 1NIMFDOCENTESMTO1

@

1.306 kB .
0,14 Microseft Word - ... NCIERA Il VIII-A ICA DIFA4 S Impreso
QPDL

02-ene-2014 12:22:12 fileamb0 1\IMFDOCENTESMTO1

=

123148 .
0,18 Micosoft Word - ... DAD DE LA PRODUCCION DIPA4 S Impreso
QPOL

08-ene-2014 8:02:54 fileamb0 1IMPDOCENTESMTO1

w0

111k )
0,04 Microseft Word - oficie DIFa4 S Impreso
QPOL

08-ene-2014 10:18:07 fileamb0 1\ IMFDOCENTESMTO

ra

119 k8
0,04 Microsoft Word - DISEND DIFA4 S Impreso
QPDL

08-ene-2014 10:20:10 fileamb0 1\IMPDOCENTESMTO1

(&)

Para poder manejar de mejor manera la informacién desplegada, podremos exportarla

a formatos PDF, HTML o CSV (se puede abrir con Microsoft Excel).

Para exportar a un formato en especial, se muestra en la parte inferior tres iconos, dar

clic en el icono de respectivo 'l

JEFA
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08-ene-2014 11:28:05

18-ene-2014 11:31:0%9

08-ene-2014 11:32:55

Exportarfimpri

fileamb0 1\IMPDOCENTESMTOA

fileamb0 1\IMPDOCENTESMTOA

fileamb0 1\IMPDOCENTESMTO

Nos saldra un mensaje si deseamos guardar o abrir, dependiendo del navegador.

¢ Quieres abrir o guardar print_logs.csv desde 192.168.1.2507

Abrir Guardar v Cancelar

Una vez abierto el documento exportado, se puede tener toda la informacién sobre las

impresiones realizadas.

Departamento de Informética
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Teniendo asé informacién como:
Fecha de impresidon, nombre de usuario, nombre de documento impreso, paginas

impresas por trabajo y el costo de la impresion.

#Informe de uso de impresion para juangarcia
# Fecha minima = 31-dic-2013, Fecha M&xima = 11-feb-2014, Usuario = juangarcia

Fecha MNombre de Usuario Documento Paginas Totales Costo
02/01/2014 11:42 juangarcia CALAENDARIO ACADEMICO 2014.PDF 20,04
03/01/2014 11:13 juangarcia Microsoft Word - SYLABUS CONTABILIDAD I11-ICA 60,12
03/01/2014 12:32 juangarcia Microsoft Word - SYLABUS AUDITORIA FINANCIERA 11 VII-A ICA 70,14

06/01/2014 8:02 juangarcia Microsoft Word - SYLLABUS CONTABILIDAD DE LA PRODUCCION 90,18
06/01/2014 10:18 juangarcia Microsoft Word - oficio 2 0,04
06/01/2014 10:30 juangarcia Microsoft Word - DISENO 2 0,04
06/01/2014 12:31 juangarcia Microsoft Word - Syllabus Introduccidn a la Economia 10 0,20

07/01/2014 9:01 juangarcia Microsoft Word - CONVOCATORIA 20,04

07/01/2014 9:03 juangarcia Microsoft Word - CONVOCATORIA 10,02

| 07/01/2014 10:58 juangarcia Microsoft Word - CONVOCATORIA 10,02
07/01/2014 11:02 juangarcia Microsoft Word - CONVOCATORIA 10,02
07/01/2014 12:19 juangarcia Microsoft Word - CONVOCATORIA 20,04
nolna IAN1a €.AC siimmmnenia Nimm i e T 1 A nn
IMPRESION WEB

Mddulo que permite imprimir via web, desde un Equipo Portatil, Tablet o Ipad.

Dar clic en Impresiéon Web -> Enviar un Trabajo >>

Impresion Web

Resumen
Tarit La Impresion Web es un servicio que permite impresion de laptops, usuarios

aritas conectados inaldmbricamente y sin autenticacién imprimen sin instalar software de
Historial de Transacciones impresora. Para enviar un documento, seleccione "Enviar un Documento” debajo.
Trabajos de Impresion Enviar un trabajo »>>
Recientes

Hora en que se envié  Impresora  Nombre del documento  Paginas Costo Estado
Trabajos Pendientes de a p g

Liberacion Sin trabajos activos

Se mostraran las impresoras a las que posee acceso, seleccionar la impresora a la que desea

enviar su trabajo.
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1. Impresora 2. Opciones 3. Subir

Seleccione una impresora:

Busqueda rapida: || Continuar
Hombre de la impresora & Ubicacién/Departamento

®) fileamb01IMPBELOQUE IMPRESORABLOQUE 1 PISO 4

) fileamb0TIMPBLOQUEZ IMPRESORA BLOQUE 2 PISO 1

<= Regresar a Trabajos Activos

2. Opciones de impresion y Seleccion de cuenta ==

Dar clic en Opciones de Impresion y Seleccion de Cuenta>>

Ingrese el nimero de copias del documento a imprimir y clic en Subir Documento

1. Printer Hiiﬂ 3. Upload

Options

| Copies:|1 D

« 1. Printer Selection 3. Upload Document »
.'ﬁ.l‘fl:".
F AT, -
CAEN
. :.." o
jEFi. 'I!A.HIHTI:I
(! I:IE 1MF ,;n'\u'lli:i. ;.

l".
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Selecciona Examinar para subir el documento a imprimir

1. Printer 2. Options 3. Upload

Select a document to upload and print

| Examinar... I

The following file formats are allowed:

s
Application / File Type File Extension(s)
Microsoft Office Excel ¥lam, xls, xsb, xlsm, xlsx, xltm, xlbx

Microsoft Office PowerPoint pot, potm, potx, ppam, pps. ppsm, ppsx, ppt, pptm, pptx

Microsoft Office Word doc, docm, docx, dot, dotm, dotx
Microsoft XPS Xps
PDF pdf
. W
| « 2. Print Options | | Upload & Complete n|

El software Unicamente permite imprimir los formatos mostrados en la tabla.

Una vez seleccionado su archivo a imprimir, dar clic en Subir y Completar

- 1. Impresora . 2. Opciones m

Selecciona un documento para subir @ impemir
DADEBERES 2 pdf Examinar...
Los siguientes formatos de archive son permitidos

Aplicacién ! Tipo de Archive Extensiones de Archivo
Microsolt Office Excel wlam, xlg, xlsb, xdsm, xsx, xim, xitx

Microsoft Office PowerPoint pot, potm, patx, ppam, pps, ppsm. ppsx, ppl, pptm, pplx

Microsolt Office Word doc. docm, docx, dot. dotm, dobx
Microsolt XPS =ps
PDF pdf
=<2, Opciones de Impresion I E Subir y Completar >ﬂ

Se iniciard el proceso de impresidn, observando el estado del mismo tal y como se muestran en

las siguientes imagenes:

.":JT-.-
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Impresion Web

La Impresion Web es un servicio que permite impresion de laptops, usuarios
conectados inalambricamente y sin autenticacién imprimen sin instalar software de
impresora. Para enviar un documento, seleccione “Enviar un Documento” debajo.

Enviar un trabajo >>

Nombre del

m::v:»“ i impresora documento Péaginas
} aaam . umeoloows  DEBERESZed
Impresion Web

La Impresion Web es un servicio que permite impresion de laptops, usuarios
conectados inalambricamente y sin autenticacion imprimen sin instalar software de
impresora. Para enviar un documento, seleccione "Enviar un Documento” debajo.

Hora en que
se envié Impresora
o 08-02-2013 fileamd01
17:22:20 UMPELOQUE

Impresién Web

Enviar un trabajo >>

Nombre del
documento

DEBERES 2 pof

Paginas Costo

Estado

Interpretando el
trabajo...

La Impresion Web es un servicio que permite impresion de laptops, usuarios
conectados inalambricamente y sin autenticacidn imprimen sin instalar software de
impresora. Para enviar un documento, seleccione "Enviar un Documento” debajo.

Hora en que

sa envid Impresora
DE-5ct-2013 fileamsdl
17:22:20 UMPBLOQUE1

Departamento de Informética

DEBERES Z.paf 1 0,04

Enviar un trabajo >>

Nombre del

e Paginas Costo

Estado

Colocado exitosamente

2n cola de impresian

_ :? oo
DE IMF GFRATIC
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Notas:

e Si esta realizando impresiones via WEB, y el saldo disponible le es insuficiente para
completar el trabajo enviado, le mostrara un aviso indicando que su saldo es insuficiente

para poder completar, como se muestra en la imagen siguiente.

Impresion Web

La Impresion Web es un servicio que permite impresion de laptops, usuarios
conectados inalambricamente y sin autenticacion imprimen sin instalar software de
impresora. Para enviar un documento, seleccione "Enviar un Documento” debajo.

Enviar un trabajo >>

Hora en que Hombre del .
. Impresora Paginas Costo Estado
Se envio P documento g
08-oot-2013 fil £01 Denegado: Saldo
. = .IIEEm - index. pdf 20 080 . g
83747 IMPBLOQUE insuficiente

Sin trabajos activos

e Los archivos que se pueden imprimir son los indicados en la tabla:

Aplicacion / Tipo de Archivo Extensiones de Archivo
Microsoft Office Excel xlam, xls, xIsb, xlsm, xIsx, xitm, xitx

Microsoft Office PowerPoint pot, potm, potx, ppam, pps, ppsm, ppsX, ppt, pptm, pptx

Microsoft Office Word doc, docm, docx, dot, dotm, dotx
Microsoft XPS Xps
PDF pdf

El software no permite imprimir otros formatos que no sean los indicados.

e El archivo seleccionado se imprime en su totalidad, no permite seleccionar las hojas a

imprimir. Por Ejemplo, si posee un archivo de 10 hojas del cu ° .,.-f )
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primeras, debera crear un nuevo documento Unicamente con

contrario se imprimira en su totalidad.
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e Podemos ingresar desde nuestro equipo de escritorio o portatil conectado a la red

inaldmbrica a la direccién http://app.pucesa.edu.ec:9191/user y consultar nuestro saldo

de impresién.

Resumen

Nombre usuario USTUARIO

Saldo 0,64
L J

Total trabajos impresos 10

Total de paginas 10

e Elsaldo cargado y proporcionado por la universidad para todos los docentes es de 500

impresiones por semestre, no acumulables.

e Sielsaldo se agota, podrd solicitar que se cargue el valor deseado enviando una solicitud

via correo electrénico a Direccién de Talento Humano para que se descuente dicho valor

del rol de pagos individual.

e Lasimpresiones relacionadas con Investigacidn o Vinculacidn, el docente debera utilizar

las cuentas asignadas para los fines indicados.

e Para solicitar saldo de impresion por Investigacion o Proyectos de Vinculacion debera

enviar la respectiva solicitud via correo electrénico a la Direccién Financiera.
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